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ПРЕДИСЛОВИЕ
Настоящее положение распространяется на деятельность испытательной лаборатории «ХХХХХХХ», аккредитованной (подтвердившей компетентность) на право проведения работ по оценке соответствия требованиям пожарной безопасности в Системе добровольной сертификации НСОПБ.
Настоящее положение устанавливает основные функции, права, обязанности, ответственность и структуру испытательной лаборатории «ХХХХХХХ» при проведении сертификационных испытаний.
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1.   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Испытательная лаборатория «ХХХХХХХ» (далее – ИЛ) создана на основании приказа ХХХХХХХХХХ №ХХХХ от ХХХХХХХ г. ИЛ проводит испытания по закрепленной номенклатуре и видам на соответствие требованиям стандартов и других нормативных документов.


1.2 ИЛ в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Государственными стандартами, нормативными, документами НСОПБ и настоящим Положением.


1.3 Руководство деятельностью лаборатории осуществляет руководитель ИЛ. Руководитель ИЛ  назначается и освобождается от занимаемой должности приказом ХХХХХХ. Руководитель лаборатории несет ответственность за деятельность ИЛ.


На должность руководителя ИЛ назначается лицо, имеющее высшее техническое образование, стаж работы в качестве испытателя и на руководящих должностях.

В случае временного отсутствия руководителя лаборатории его замещает в части проведения сертификационных испытаний заместитель руководителя ИЛ.


1.4 Все виды испытаний, исследований, услуг, а также другие работы, выполняемые ИЛ, являются ее научно-технической продукцией и оплачиваются на основе заключаемых договоров.


1.5 ИЛ в своей деятельности независимо от изготовителей и потребителей  действует на принципах, исключающих возможность оказания на нее административного, коммерческого, финансового или иного давления, которое может повлиять на объективность проводимых испытаний в признанной области оценки соответствия. 

1.6 ИЛ оснащена испытательным оборудованием и средствами измерений, располагает фондом нормативно-технических и других необходимых документов, достаточных для проведения испытаний.

1.7 Сведения о состоянии материально-технического оснащения ИЛ, условиях проведения испытаний, обеспеченности нормативно-технической и методической документацией приведены в Паспорте ИЛ.


ИЛ имеет внутреннюю систему обеспечения качества, изложенную в "Руководстве по качеству".


Центральный орган НСОПБ осуществляют надзор за деятельностью ИЛ в части правильности проведения сертификационных испытаний и стабильности их качества.

2. ОБЛАСТЬ ОЦЕНКИ СООТВЕТСТВИЯ ИЛ

Перечень и виды испытаний, на право проведения которых, аккредитована (подтвердила компетентность) ИЛ (область оценки соответствия ИЛ), приведены в Приложении к Свидетельству об аккредитации (подтверждении компетентности) экспертной организации.
3. ФУНКЦИИ, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
3.1 ФУНКЦИИ

Основная обязанность ИЛ - проведение испытаний и выдача протоколов по правилам НСОПБ в пределах области оценки соответствия.


ИЛ выполняет также следующие основные функции:


- проводит отбор образцов для испытаний;


- проводит анализ результатов сертификационных испытаний;


- рассматривает техническую документацию, полученную от изготовителя;


- проводит экспертизу объектов испытаний на соответствие этой документации;


- проводит испытания в рамках инспекционного контроля и, при необходимости, обращается в орган по сертификации с предложением о прекращении действия ранее выданных сертификатов;

- участвует в контрольных испытаниях, проводимых испытательными лабораториями изготовителей;

- участвует по поручению органа по сертификации в проверке условий производства;


- постоянно поддерживает соответствие требованиям, предъявляемым к испытательным лабораториям в НСОПБ;


- обеспечивает достоверность, объективность и требуемую точность результатов испытаний;


- ведет учет всех предъявляемых претензий по результатам испытаний;


- предоставляет заказчику возможность наблюдения за проводимыми для него испытаниям;


- соблюдает установленные и (или) согласованные сроки проведения испытаний;

уведомляет заказчика о намерении поручить проведение части испытаний другой компетентной лаборатории и проводит их только с его согласия.

3.2. ПРАВА

ИЛ имеет право:


- осуществлять деятельность в пределах своей компетенции, определяемой настоящим Положением;


- проводить испытания в соответствии с областью оценки соответствия;


- передавать часть испытаний из области оценки соответствия на условиях субподряда другим испытательным центрам (лабораториям), подтвердивших компетентность в НСОПБ (с уведомлением заказчика);


- обращаться в центральный орган НСОПБ с заявками на расширение области оценки соответствия;


- отказаться от права признания технической компетенции в целом или по отдельным видам испытаний, уведомив об отказе центральный орган НСОПБ в письменном виде за месяц;


- принимать участие в отборе образцов для испытаний;


- совместно с органами по сертификации определять конкретные сроки проведения испытаний для контроля стабильности качества в рамках области оценки соответствия; 

- взаимодействовать на договорной основе с центральным органом НСОПБ по вопросам инспекционного контроля.

3.3. ОБЯЗАННОСТИ

ИЛ обязана:


- проводить испытания и выдавать протоколы испытаний по правилам НСОПБ в пределах области оценки соответствия. Обеспечивать достоверность, объективность и требуемую точность результатов испытаний;


- приостановить (прекратить) проведение испытаний и выдачу протоколов испытаний для целей сертификации в НСОПБ в случае приостановки действия (отмены) свидетельства об аккредитации (подтверждении компетентности);


-представлять документацию и создавать необходимые условия для проведения инспекционного контроля за деятельностью ИЛ, в том числе допускать лиц, уполномоченных на проведение инспекционного контроля;

- оплачивать расходы, связанные с проведением инспекционного контроля;


- своевременно извещать центральный орган о структурных и качественных изменениях, связанных с деятельностью по проведению испытаний, а также изменениях юридического адреса и платежных реквизитов;


- проводить испытания качественно и в установленные договором сроки;


- не разглашать сведения, составляющие коммерческую тайну изготовителя (продавца, исполнителя);


- не использовать полученную аккредитацию (подтверждение компетентности) в ущерб центральному органу НСОПБ;


- представлять в центральный орган информацию о деятельности ИЛ в установленном в НСОПБ порядке;


- обеспечивать условия, исключающие возможность влияния заинтересованных лиц на результаты испытаний;


- поддерживать состояние нормативно-технической базы, испытательного оборудования и средств измерений, приведенных в Паспорте лаборатории, в соответствии с требованиями НСОПБ;


- незамедлительно уведомлять центральный орган НСОПБ о любых изменениях в статусе, структуре, материально-технической оснащенности, которые могут повлиять на точность, объективность и достоверность результатов испытаний;


- предоставлять предприятиям и организациям, желающим воспользоваться услугами ИЛ, возможность ознакомления с организацией испытаний и с техническим оснащением ИЛ;


- создавать условия для беспрепятственного доступа в ИЛ представителей центрального органа НСОПБ, осуществляющих инспекционный контроль за деятельностью ИЛ;


- соблюдать условия, обеспечивающего конфиденциальность при испытаниях в части защиты авторских прав заказчика на представляемое для испытаний изделие;


- хранить документацию, подтверждающую компетентность субподрядчиков, вести регистрацию всех работ, выполняемых субподрядчиками, а также представлять эту информацию в центральный орган НСОПБ по его требованию;



- вести учет всех предъявляемых рекламаций к результатам испытаний;


- проводить контроль качества испытаний в целях подтверждения технической компетентности и лаборатории;


- принимать участие в программах межлабораторных сличительных испытаний;


- соблюдать установленные и согласованные сроки проведения испытаний.
4. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА 

4.1 Руководство деятельностью лаборатории осуществляет руководитель ИЛ.


4.2 ИЛ укомплектована персоналом, компетентным по составу, образованию, квалификации и опыту работы для организации, проведения и оформления результатов испытаний согласно области оценки соответствия.


4.3 Сотрудники, непосредственно участвующие в проведении испытаний, аттестованы на право их проведения в соответствии с действующим порядком аттестации инженерно-технических работников и квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих. Требования к служебной деятельности сотрудников ИЛ отражены в соответствующих должностных инструкциях с учетом результатов их аттестации и допуска к определенным видам испытаний.

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ИЛ С ДРУГИМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

5.1 В своей деятельности ИЛ взаимодействует с центральным органом НСОПБ, организациями, предприятиями-разработчиками, организациями и предприятиями, являющимися сторонами договора, субподряда и аренды.


5.2 Взаимодействие ИЛ с центральным органом НСОПБ осуществляется по следующим направлениям:


- инспекционный контроль за деятельностью ИЛ;


- извещение центрального органа НСОПБ об изменениях, влияющих на компетентность или область его деятельности;


- представление отчетности в установленном порядке в центральный орган НСОПБ.


5.3 Взаимодействие ИЛ с организациями, осуществляется по следующим направлениям:


- проведение испытаний по закрепленной в области оценки соответствия номенклатуре с оформлением отчета;


- совершенствование методов и средств испытаний закрепленной в области оценки соответствия;


- разработка или участие в разработке нормативно-технических и технических документов по испытаниям, программ и методик испытаний;


- прием и отправка образцов, представляемых на испытания от предприятий и организаций.


5.4 Использование ИЛ испытательного оборудования и поверенных средств измерений других организаций допускается в исключительных случаях (например, при временной неисправности своего оборудования) и только по согласованию с центральным органом по сертификации, на основании решения которого проводятся испытания.


ИЛ может поручать проведение части работ по испытаниям в области пожарной безопасности другим испытательным лабораториям. Эти работы должны проводиться в строгом соответствии с требованиями настоящего Руководства, с учетом, что субподрядчик должен подтвердить компетентность в НСОПБ по тем испытаниям, которые ему передаются. Отчет в этом случае оформляет субподрядчик, проведя испытания своими силами.


ИЛ должна письменно уведомить заказчика, что часть работ выполняет субподрядчик.


ИЛ может представлять на условиях аренды свое испытательное оборудование для проведения испытаний другим испытательным центрам и лабораториям.

6. ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

6.1 Финансовая деятельность ИЛ осуществляется на договорной основе и основана на поступлении денежных средств от заявителей за:


- выполнение комплекса работ по испытаниям, включая оформление и выдачу протокола испытаний;

- выполнение других работ и услуг в сфере своей компетенции, в частности, за участие в отборе образцов для  проведения испытаний, проведение консультаций, подготовку информационных материалов, методик и т.п.


6.2 ИЛ работает на некоммерческой (бесприбыльной) основе, т.е. вся прибыль от услуг по испытаниям направляется только на осуществление и развитие деятельности в области сертификации.


Исключается прямая зависимость заработной платы персонала ИЛ от размера дохода ХХХХХХХХХХ.


6.3 ИЛ оплачивает расходы центрального органа НСОПБ за процедуры аккредитации (подтверждения компетентности) и проведение инспекционного контроля.



















Приложение А
7. ПЕРСОНАЛ ИЛ
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Выполняемая функция в испытательной лаборатории
	Образование
	Практический опыт работы
	Специальная подготовка, повышение квалификации информация об аттестации (регистрация эксперта)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	
	Руководитель испытательной лаборатории

	
	
	
	

	2. 
	
	Заместитель руководителя испытательной лаборатории
	
	
	
	

	3. 
	
	Испытатель

	
	
	
	

	4. 
	
	Испытатель

	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
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	9. 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	
	


СТРУКТУРА ИЛ






















Начальник ИЛ








Зам. начальника ИЛ








Начальник сектора испытаний ИЛ











Сотрудники сектора испытаний ИЛ
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